MUNICIPIO DE DOUTOR RICARDO
Estado do Rio Grande do Sul

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Requerente Secretaria de Administracio e Planejamento

Objeto Contratagio de empresa especializada para prestacdo de servigos de
Consultoria e Assessoria Administrativa em Gestdo Publica Municipal.

Senhor Prefeito,

Em atengo ao tema em comento, sirvo-me do presente para solicitar autorizagfo para abertura
de processo de Despesas, objetivando:

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA EM GESTAO PUBLICA
MUNICIPAL.

Data: 08/05/2023 /(// jﬂ%%\-

, AQUIEL ROVEDA
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Autorizo o prosseguimento do presente
(Y Nao autorizo o prosseguimento do presente

Data: 08/05/2023
ALVARO JOSE GIACOBBO
PREFEITO MUNICIPAL
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente estudo tem por objetivo apontar os fundamentos para CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA EM GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, conforme condigdes,
quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste instrumento.

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO/DESCRICAO DA NECESSIDADE
1.1. Secretaria requisitante: Secretaria de Administrag@o e Planejamento

1.2. Referéncia aos instrumentos de planejamento da Secretaria (Objetivo/Iniciativa)

Faz-se necessaria a contratacdo destes servigos, a fim de desenvolver a continuidade de
estratégias e métodos de inovagdo a transformacio da gestdo publica, com atuagfio junto as
diversas Secretarias Municipais e Setores, contribuindo na qualidade do gasto publico e do servigo
prestado a populagio.

A presente contratacdo visa melhor organizar os servigos ofertados pelo Municipio, bem
como otimizar recursos e aprimorar a gestio. Buscamos uma consultoria nesta area para o
acompanhamento da organiza¢dio administrativa, implantagio e monitoramento dos protocolos e
fluxos administrativos, meios que quantificam e qualificam o processo de trabalho da gestdo
municipal, buscando o apoio necessario aos gestores publicos e as suas equipes, objetivando a
tomada de decisdes de forma legal e coerente, sempre obedecendo a legislacdo em vigor e a
modernidade do servigo publico.

Além disso, estd em implantacdo na Administracdo Publica em geral de um novo sistema
de contratacdes, a partir do advento da Lei n° 14.133/2021. O Municipio possui um quadro
reduzido de empregados e as novas praticas na area de licitagdes e contratagdes publicas, que
abrange um criterioso sistema de governanga, constituem atividade de complexidade e
especificidade, conduzindo a uma demanda de grande nivel de relevéncia institucional.

1.2. Da solucio como um todo considerado o ciclo de vida do objeto

Diante do levantamento, verificou-se que a Administracdo Publica j4 vinha mantendo
contratos de servigos técnicos de assessoria e consultoria em gestdo publica, com énfase nas areas
especificadas no objeto deste instrumento. A continuidade dessa medida administrativa revela-se
oportuna e conveniente para atender o interesse publico municipal, diante da falta de pessoal mais
experiente ¢ conhecimentos mais aprimorados, que escapam da trivialidade das atividades
rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem, fundamentalmente, de orientagdo e
ensinamentos de maior qualificagdo, a fim de atender os legitimos interesses deste Poder
Executivo.

2. DEFINICAO DO OBJETO
2.1. Da especificaciio técnica da prestaciio de servicos
ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANT.
MEDIDA
1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de Més 8

consultoria e assessoria administrativa em gestdo publica
municipal, envolvendo:

- Monitoramento das acdes de gestdo da Administracio
Publica, hem como na organizagio e assessoramento das
acOes das diversas Secretarias do referido 6rgéo executivo e
na emissdo de pareceres e relatdrios pertinentes a tais
servigos.
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- Consultoria e assessoria na modernizagdo e
desburocratizagdo da gestfo publica;

- Consultoria e assessoria em Controle Interno;

- Consultoria e assessoria em Licitagdes e Contratos;

- Realizagdo de acompanhamento da execugfo técnica de
todas as rotinas administrativas do setor ptblico envolvidos
nestes temas.

- Realizacdo de acompanhamento aos gestores em reunides
fora da sede do Municipio, quando solicitado.

2.3. Da justificativa da quantidade estimativa

Os quantitativos estimados para a contratagéo pretendida tém como pardmetro as ultimas
contratagcdes com o mesmo objeto, realizadas por esta Administragio (processos administrativos
n° 014/2017 e n® 035/2018.

Neste sentido, segue memoria de calculo:

PROCESSO OBJETO CONSUMO | PERIODO
N° (quantidade)
014/2017 | Prestagfio de servigos de assessoria e consultoria | 12 meses 02/02/217
administrativa na area de licitagdes, com o intuito a
primordial de atender as recomendac¢des da 01/02/2018

legislacdo, dos 6rgéos de controle e principios da
administragio publica nas compras de bens e
servicos de todas as secretarias municipais,
através das diversas modalidades previstas em lei,
com atuacfio junto ao departamento de licita¢es
e contratos.

035/2018 Contratacdo de empresa especializada para| 60 meses | 12/04/2018
prestacdo de servigos de Consultoria e Assessoria a
Administrativa em Gestdio Publica Municipal. 09/04/2022

Considerando o historico de contratagdes realizadas pela Administragio Publica e efetiva
necessidade da contratagfo, se concluiu que a forma de prestagio de servigos devera ser mensal
eis que atende as necessidades da Administra¢fo, a qual visa o continuo aprimoramento das
praticas de gestfio, sendo que a vigéncia da presente contratagdo serd determinada: até o final do
exercicio financeiro de 2023, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de
ajuste; podendo ser prorrogada por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que a autoridade competente ateste que as condi¢des € 0s pre¢os permanecem
vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o Contratado ou a extingdo
contratual sem Onus para qualquer das partes.

3. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Os critérios de selecdo do fornecedor deverdo ser da menor proposta e ainda, que comprove
os requisitos exigidos no termo de referéncia anexo ao presente. Além disso, deve comprovar que
as atividades s3o compativeis com o0 objeto social da empresa, expresso no estatuto ou contrato
social.

3.2. Condi¢des especiais de habilitagio da empresa no ramo do objeto em razio de
previsio normativa (autorizacio especial de funcionamento)

Nio se aplica. %
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3.3. Definir necessidade de atestado de capacidade técnica-operacional
Considerando o objeto da contratagfo, a Administragéo Publica decidiu que a exigéncia de
atestado de capacidade técnica visa demonstrar que a empresa licitante ja executou, previamente,
objeto compativel em caracteristicas e quantidades com aquele definido a ser contratado através
da licitagdo. A finalidade € clara: resguardar o interesse da Administragdo Publica buscando a
perfeita execugéo do objeto da licita¢do.

Esse atesto faz parte dos documentos que qualificam a empresa tecnicamente e servem para
comprovar para o 6rgdo piblico que a empresa contratada realmente tem experiéncia e pericia.

3.4, Listar condi¢des especificas de habilitacio técnica, como necessidade de visita
técnica, entre outras
Nio se aplica.

4, DEFINICAO DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Das condicdes da prestagdo de servicos (prazos, horarios, locais)

Os servicos deverdo ser executados ordinariamente através de contatos telefonicos, e-
mails, videoconferéncia ¢ do atendimento presencial na sede da Administragdo, semanalmente
e/ou quinzenalmente por um consultor da empresa. Caso exista uma demanda extraordinaria, a
empresa deslocara outro consultor para visitas semanais.

4.2. Da necessidade de garantias de funcionamento (validade, garantia e assisténcia
técnica)
Nao se aplica.

4.3. Da necessidade de instruciio para utilizacio do material pelas pessoas, (manual
de instrugio, suporte e treinamento)
Nao se aplica.

5. DO PROCEDIMENTO PARA ESTIMATIVA DE PRECOS

O valor estimado da presente contratacdo foi obtido através da cota¢ip de precos, em
conformidade com o Art. 30, IV, do Decreto Municipal n° 040/2023, de 03 de maio de 2023. As
referidas cotagdes seguem anexas e integram o presente processo administrativo, as quais foram
realizadas, entre empresas do mesmo ramo de atividade e contratadas por municipios da regido.

6. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Fiscal do Contrato: Alcione Sgari
Secretario da Pasta: Zaquiel Roveda

Doutor Ricardo - RS, 12 de maio de 2023.

gt firet

' ZAQUIEL ROVEDA
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA EM GESTAO PUBLICA
MUNICIPAL, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICACAQO UNID. DE | QUANT. VALOR
' MEDIDA UNITARIO
1 Contratagdo de empresa para prestagdo de MES T R$4.680,00
' | servicos de consultoria e assessoria meses (quatro mil,
administrativa em  gestdo  publica seiscentos e
municipal, envolvendo: oitenta reais).

- Monitoramento das agdes de gestdo da
Administragdo Publica, bem como na
organizagdo e assessoramento das acOes
das diversas Secretarias do referido 6rgdo
executivo e na emissdo de pareceres e
relatorios pertinentes a tais servigos.

- Consultoria e assessoria na modernizagdo
e desburocratizacdo da gestdo publica;

- Consultoria e assessoria em Controle
Interno;

- Consultoria e assessoria em Licitagdes e
Contratos;

- Realizagdo de acompanhamento da
execugdo técnica de todas as rotinas
administrativas do  setor  publico
envolvidos nestes temas.

- Realizagdo de acompanhamento aos
gestores em reunides fora da sede do
Municipio, quando solicitado.

2. DA VIGENCIA

2.1 A vigéncia da presente contratagio serd da data de 15 de maio de 2023 até o final do
exercicio financeiro de 2023, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de
ajuste; podendo ser prorrogada por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal
n°14.133/2021, desde que a autoridade competente ateste que as condigdes € 0s pregos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o Contratada ou a
extingdo contratual sem dnus para qualquer das partes.

2.1.1 O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que o servigo contratado
tem como objetivo a manuten¢do da atividade administrativa, decorrentes de necessidades

permanentes ou prolongada, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa. %
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2.1.2 Em caso de prorrogagdo contratual, podera ser reajustado pelo indice Nacional de
Pre¢os ao Consumidor (IPCA-IBGE).

2.1.2.1 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, ser4 adotado em substitui¢io o que vier a ser determinado pela
legislag@o em vigor.

3. DO VALOR DA CONTRATACAO
3.1 O valor da contratagio é de R$4.680,00 (quatro mil, seiscentos e oitenta reais) mensais,
conforme apostos na tabela acima.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

4.1 A fundamentagfo da contratagfio e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Tadpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

5.1 A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 Néo serd admitida a subcontratacio do objeto contratual.

7. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

7.1 Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Prefeitura Municipal de Doutor
Ricardo, com sede na RS 332, KM 21, n° 3699, Centro, na cidade de Doutor Ricardo — RS.

7.2 A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

a) Os servigos deverdo ser executados ordinariamente através de contatos telefonicos, e-
mails, videoconferéncia e do atendimento presencial na sede da Administragdo, semanalmente
e/ou quinzenalmente por um consultor da empresa, permitindo uma atuagio em carater hibrido,
semipresencial.

b) Caso exista uma demanda extraordinaria, a empresa deslocara outro consultor para
visitas semanais.

¢) Os trabalhos (textos, relatorios, dados etc.) entregues a Administracdo Piblica no ambito
da contratagdo que for realizada pertencerfio a este Municipio e serdo livremente utilizados. Os
documentos produzidos deverdo ser detalhados, de forma que permitam a sua apreciagdo ¢
compreensao.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuciio total ou parcial.

8.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas

7
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tais circunstancias mediante simples apostila.

8.1.3 A execucfio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

8.1.4 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

815 O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

8.1.6 A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

8.1.7 A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo
ou a terceiros em razio da execugio do contrato, e nfio excluira nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizagfio ou o acompanhamento pelo contratante.

8.1.8 Somente a contratada sera responséavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

8.1.8.1 A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird 3 Administrago a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato.

8.1.9 As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

8.1.10 A Administracio podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

9.1 A avaliacio da execugdo do objeto observara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

9.2 Serd indicada a retengio ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

¢) deixou de utilizar os materiais € recursos humanos exigidos para a execugfo do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

10. DO PAGAMENTO
10.1 A CONTRATADA devera entregar nota fiscal e/ou fatura correspondente prestacao
dos servicos mensalmente.
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10.1.1 O pagamento ser4 realizado até o 10° (décimo) dia do més subsequente e emissdo
da Nota Fiscal correspondente a prestagdo do objeto e de acordo com as especifica¢des do objeto
desta licitacéo.

10.1.2 A atestacdo da nota fiscal/fatura correspondente, cabera ao fiscal do contrato ou a
outro servidor designado para esse fim.
10.1.3 As notas fiscais emitidas pela licitante vencedora deverdo estar de acordo com os

valores unitarios e totais constantes na planilha da proposta, que passa a integrar o presente Edital,

independente de transcrigdo ou anexagao.

10.1.4 Os DADOS BANCARIOS DA EMPRESA CONTRATADA (pessoa juridica),
deverdo constar, obrigatoriamente, no corpo da nota fiscal.

10.1.5 Nio serdo aceitos boletos bancérios, somente serdo efetuados depésitos em conta
corrente em nome da CONTRATADA.

10.1.6 Para pagamento da nota fiscal ou da fatura, a contratada devera comprovar sua
regularidade fiscal, através da apresentagdio da Certidio Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e as Certiddes Negativas de Débito
(CND) da Fazenda Estadual e Municipal da sede ou domicilio da CONTRATADA.

10.1.7 O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancéria, creditada na conta
corrente da CONTRATADA.

10.1.8 Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente qualquer
obrigac#io, sem que isso gere direito de reajustamento de pregos, corregdo monetaria ou encargos
moratorios.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento desse exercicio financeiro.

11.2 A contratagio sera atendida pela seguinte dotago:

ATIVIDADE: 2005
CATEGORIA: 339039
RECURSO: 500
RUBRICA: 48

11.3 A dotacfio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovagio da Lei Orgamentaria respectiva ¢ liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E
DOCUMENTACAO A SER APRESENTADOS

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2 Previamente 2 celebragio do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condiges para contrata¢do, especialmente quanto a existéncia de sangdo que
a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS. mantido pela
Controladoria-Geral da Unifio (www.portaldatransparencia. oov.br/ceis); e
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unidio (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

12.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora ¢ de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei Federal n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigéo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

12.4 Caso conste na Consulta de Situacio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor podera diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

12.6 O fornecedor sera convocado para manifestacio previamente a uma eventual negativa
de contratagéo.

127 Nio serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

12.8 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.9 Serfio aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
ntmeros de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdio do recolhimento dessas contribuicdes.

12.10 Para fins de contratagfio, devera o fornecedor detentor da menor proposta, comprovar
os seguintes requisitos de habilitagéo:

12.10.1 Habilitacio Juridica:

a) Carteira de identidade dos s6cios;

b) Registro Comercial, no caso de empresa Individual;

¢) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de Sociedades Comerciais, €, no caso de Sociedades por Agdes, acompanhado de
documentos de elei¢io de seus administradores;

d) Inscrigdio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagfio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

Nota (01): os documentos das alineas “b” e “c” deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagdio respectiva.

12.10.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de Inscri¢o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade; compativel com o
objeto do Edital; ,

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;
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e) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddio conjunta negativa de débitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unifio) e deve abranger inclusive as
contribuicdes sociais previstas na Lei Federal n°8.212, de 24.7.1991;

f) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),

demonstrando situagfio regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagio de certiddo negativa Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

12.2.3 Qualificacio Econdmica — Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

12.2.4 Qualificacdo Técnica:

a) No minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a aptiddo do proponente para a prestagdo dos servigos
em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo.

a.1) O atestado de capacidade técnica deve ser emitido em papel timbrado do emitente ¢
além disso conter: nome, cargo e telefone para contato do responsavel pela emissdo do atestado.

12.2 Todos os documentos a apresentar, deverfio estar dentro do prazo de validade neles
indicados pelo 6érgio expedidor. Na falta dessa indicagdo expressa, somente serdo considerados
validos aqueles expedidos nos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizacfio desta licitagéo,
exceto para os Atestados Técnicos e ressalvadas hipoteses da Licitante comprovar que o
documento tem prazo de validade superior, mediante indicagéo de norma legal pertinente.

13. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

13.1 S#o obrigagdes da CONTRATANTE:

a) prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante ou preposto da CONTRATADA;

b) efetuar o pagamento devido pela prestacéo dos servicos do objeto, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do contrato;

¢) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeices, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissio/servidor especialmente designado;

¢) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

f) a Administra¢fio nfo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execuggio do Contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceitos em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13.2 Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

a) Emitir relatério dos servigos prestados, mensalmente;

b) Caso a proponente contratada fique impedida de prestar atendimento por motivo de
urgéncia, deverd comunicar antecipadamente o responsavel pela Secretaria, garantindo a prestagdo
dos servicos, sem qualquer prejuizo ou 6nus a Contratante;

¢) Prestar os servigos de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia;

d) Comunicar & CONTRATANTE, no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, a
ocorréncia de qualquer fato que possa implicar em defeito na prestagdo do servigo;
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¢) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade, a fiscalizagdo do CONTRATANTE em seu acompanhamento;

f) Cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua

proposta assumida com exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execugdo do objeto;

o) Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo CONTRATANTE na prestago dos servigos;

h) Executar os servigos objeto desta contratagdo mediante a atuagio de profissionais
especializados e manter quadro de pessoal suficiente para execu¢io dos servigos;

i) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

j) Manter, durante toda a execu¢do do contrato em compatibilidade com as obriga¢3es
assumidas, todas as condigdes de habilitagdio e qualificagdo exigidas na licitagdo;

k) N&o transferir a outrem a execucdo dos servigos;

1) Arcar com todas as despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento integral do
objeto do presente Contrato;

m) Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos servigos fornecidos, cumprindo as
disposicdes legais que interfiram em sua execugao.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragiio administrativa nos termos do art. 155, da Lei Federal n°14.133/2021,
a Contratada que:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecug8o parcial do contrato que cause grave dano 4 Administragdo, ao
funcionamento dos servigos pliblicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documenta¢do falsa exigida para o certame ou prestar
declaraciio falsa durante a licitagdo ou a execugo do contrato; '

i) fraudar a licitagfio ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15. DAS PENALIDADES

15.1 A recusa injusta da adjudicataria em assinar o contrato, entregar o objeto, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo Municipio de Doutor
Ricardo/RS, caracteriza o descumprimento total da obrigagio assumida, sujeitando-se as

penalidades aqui previstas. @/
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15.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragéo pode aplicar
3 CONTRATADA as seguintes sangdes:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

b) multa monetaria;

¢) rescis@o de contrato;

d) suspensdo do direito de licitar junto ao Municipio de Doutor Ricardo/RS;

¢) declaracdo de inidoneidade para contratar ou transacionar com o Municipio Doutor
Ricardo/RS.

15.3. Sera aplicada multa de 0,3% (trés décimos por cento) do valor total corrigido do
contrato, por dia de atraso no fornecimento de materiais e servigos.

15.4. Sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor corrigido do contrato,
quando a licitante vencedora:

a) prestar informagdes inexatas ou causar embaragos a fiscalizacdo;

b) transferir ou ceder obrigagdes, no todo ou em parte a terceiros, sem prévia autorizagdo
da contratante;

¢) executar o objeto desse certame em desacordo com as especificagdes ou normas técnicas,
independentemente da obrigagfio de fazer as corre¢es necessarias s suas expensas;

d) desatender as determinagdes da fiscalizacéo;

e) cometer qualquer infragdo as normas legais federais, estaduais e municipais por meios
culposos e/ou dolosos, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo, encargos sociais, ou
previdenciarios, respondendo ainda pelas multas aplicadas pelos 6rgéos competentes em razao da
infracdo cometida;

f) ndo iniciar, sem justa causa, execugio dos servicos ou ndo fornecer os materiais
contratados no prazo fixado, estando sua proposta dentro do prazo de validade;

g) recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte os servi¢os ou fornecimento
contratados;

h) praticar por agiio ou omisséo, qualquer ato que por imprudéncia, negligéncia, impericia,
dolosamente ou ndo, venha a causar danos 4 contratante ou a terceiros, independente da obrigaggo
da contratada em reparar os danos causados.

15.5. A causa determinante da multa devera ficar plenamente comprovada e o fato a punir
comunicado por escrito pela fiscalizagdo a diregdo do orgao.

15.6. Sera aplicada a sangdo de impedimento de licitar e contratar com o 6rgéo, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até 03 (trés) anos ao responsavel pelas infracSes administrativas previstas nos incisos II,
IIL, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021.

15.7. Ser4 aplicada a sangdo de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragio Publica, ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que
justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangdo referida no § 4° do art. 155 da
mesma Lei, ¢ impedird o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracéo Publica
direta ¢ indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6

(seis) anos. ﬁ/-
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n°14.133/2021 poderio ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente as de multa, descontando-a
dos pagamentos a serem efetuados.

15.9. Quando o objeto do contrato ndo for entregue no todo ou parcialmente dentro dos
prazos estipulados, a suspensdo do direito de licitar serd automatica e perdurara até que seja feita
a entrega do objeto do contrato na sua totalidade, sem prejuizo de outras penalidades previstas em
lei e neste edital.

15.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério ¢ a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei Federal n°® 14.133/2021.

15.11. As multas devidas e/ou prejuizos causados & Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

15.11.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade
competente.

Doutor Ricardo — RS, 12 de maio de 2023.

g

ZAQUIEL ROVEDA
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
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Centro de Custo:

(51) 37561237

Municipio de Doutor Ricardo
RS 332 KM 21 , SN - Centro, DOUTOR RICARDO - RS - 95967-000
CNPJ: 01.613.360/0001-21

SOLICITACAO DE COMPRA DE MATERIAL / SERVICOS N° 2023/456

3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAQ

Entidade: Municipio de Doutor Ricardo
Data de Cadastro: 11/05/2023
Dados da Despesa
Exercicio Orgdo Unid. Fun. S.Fun. Prog. P/A  Rec. Cat Desp. Despesa Cod Total por Despesa
2023 3 1 4 122 2 2005 1 333903905000000 SERVICOS TECNICOS 837 R$35.437,50
PROFISSIONAIS
333903900000000 OUTROS SERVICOS DE 48
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Projeto: MANUT SEC ADMINISTRACAC E PLANEJAMENTO
Orgéo: 3 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ E PLANEJMTO
Fonte de Recurso: RECURSO LIVRE
Valores do tipo médio de cotagédo
Item Despesa Produto Un. Medida Quantidade Val.Unitario Val.Total
1 837 3610 - CONTRATAGAD DE- EMPRESA PARA PRESTAGAC DE MS 7,5000 4.725,0000 35.437,50
SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA EM
GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, ENVOLYENDO:
- MONITORAMENTO DAS ACOES DE GESTAO DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA, BEM COMOC NA ORGANIZAGAO E ASSESSORAMENTO
DAS ACOES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO REFERIDO ORGAO
EXECUTIVO E NA EMISSAO DE PARECERES E RELATORIOS
PERTINENTES A TAIS SERVIGOS.
- CONSULTORIA E ASSESSORIA NA MODERNIZAGAO E
DESBUROCRATIZAGAO DA GESTAO PUBLICA;
- CONSULTORIA E ASSESSORIA EM CONTROLE INTERNG;
- CONSULTORIA E ASSESSORIA EM LICITAGOES E CONTRATOS;
- REALIZAGAO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAC TECNICA DE
TODAS AS ROTINAS ADMINISTRATIVAS DO SETOR PUBLICO
ENVOLVIDOS NESTES TEMAS.
- REALIZAGAO DE ACOMPANHAMENTO AOS GESTORES EM
REUNIOES FORA DA SEDE DO MUNICIPIO, QUANDC SOLICITADO.
Fornecedor
23886 - ALEXANDRA SABINO SOCIEDADE UNIPESSOAL LIMITADA 4.680,0000 35.100,00
30666 - GILBERTO BELTRAME SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA 4.735,0000 35.512,50
30665 - PATRICIA LANZINI SANDERSON SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA 4.760,0000 35.700,00
22,5000 4.725,0000 35.437,50

Totalizador do tipo médio de cotagao

Assinaturas

ZAQUIEL ROVEDA
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Sec. Administragao
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'MODALIDADE | DISPENSA DE LICITACAO

= OBJETO Contratacio de empresa para prestacio de servigos de consultoria e

assessoria administrativa em gestdo publica municipal.

VALORMENSAL’ R$4.680,00 (quatro mil, seiscentos ¢ oitenta reais).

DOTACAO

ORGAO/UNIDADE: | 03-SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEATAMENTO

| 01- SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEAJAMENTO
PROJVATIVIOE '

2005 339039 500 105.089,00

Declaro para os devidos fins, a existéncia de previsdo dos recursos or¢amentarios, para
assegurar o pagamento das despesas relacionadas ao objeto indicado acima, consoante da
disponibilidade de dotacdo orgamentaria para a tal finalidade.

Doutor Ricardo — RS, 11/05/2023.

Técnico"em Contabilidade

CRC 67783




Sebastido Lopes Rosa dra Sitveira

PARECER JURIDICO EM PROCESSOS DE CONTRATACAO DIRETA

Ref.: Processo de Contrataciio por Dispensa de Licitacio n® 006/2023

1. Trata-se de processo de contratagdo direta por dispensa de licitagdo, nos termos do art.
75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, adotada pela municipalidade através do édito do Decreto
Municipal n°040/2023, de 03 de maio de 2023.

2. A contratagio pretendida esti embasada na motivagdo constante no pleito da Secretaria
de Administraciio e Planejamento, conforme justificativa apresentada anexa.

3. Resumidamente, a contratagio diz respeito a prestagdo de servigos de consultoria e
assessoria administrativa em gestdo publica municipal, cuja motivagdo da contratagio versa sobre
a necessidade do “desenvolver a continuidade de estratégias e métodos de inovagdo a
transformagdo da gestdo piiblica, com atuagdo junto as diversas Secretarias Municipais e Setores,
contribuindo na qualidade do gasto piiblico e do servigo prestado a populagdo.”

4. O presente feito segue instruido com os seguintes documentos: estudo técnico
preliminar, termo de referéncia e cotagfo de precos anexados a presente demanda.

5. E o breve relatorio.
6. Vieram os autos para exame € parecer.

7. Com efeito, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituigio da
Republica, ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servi¢os, compras e
alienagdes serfio contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de
condicdes a todos os concorrentes, com cléusulas que estabelegam obrigagdes de pagamento,
mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as
exigéncias de qualificagfio técnica e econdmica indispensdveis a garantia do cumprimento das
obrigagdes.

8. No que tange a contratagio pretendida, a Lei Federal n°14.133/2021 prevé a hipotese de
dispensa de licitag#io, consoante dispde o art. 75, II. Neste sentido, ndo hé o que opor, sob o aspecto
juridico.

9. De acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021, podera ser dispensada a licitagdo para
aquisigdes que envolva valores inferiores a R$50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme o
estipulado nos termos do Art. 75, inciso II, da mesma Lei de Licitagdes.

10. No presente caso, a justificativa apresentada para a contratacdo direta foi o critério
valorativo do servigo a ser contratado, de modo a implicar que a realizagéo de procedimento de
licitagio para a contratagio deste seria medida desarrazoada, haja vista seu valor diminuto.
Portanto, os critérios e requisitos legais a serem preenchidos para amoldar o caso concreto a
hipotese permissiva excepcional s3o os seguintes, previstos na supramencionada lei.

11. Considerando, ainda, que o Decreto Federal n°11.317/22 atualizou os valores
estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133/21, modificando o valor previsto no Art. 75, inciso II para
R$57.208,33 (cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés centavos).

il
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12. Ao verificar os dados acima, infere-se que o valor mensal de R$4.680,00 (quatro mil e
seiscentos € oitenta reais), totalizando o valor de R$35.100,00 (trinta e cinco mil e cem reais),
referente ao periodo de 15 de maio de 2023 até 31 de dezembro de 2023, se enquadra legalmente
na dispensa de licitacsio. Ndo havendo, portanto, 6bices juridicos quanto a estes aspectos.

13. Consta nos autos documento de formalizacio da demanda, estudo técnico preliminar
e termo de referéncia, que discrimina o objeto da contratagio almejada, atendendo o disposto no
art. 72, inciso II, da Lei Federal n°14.133/2021.

14. Houve estimativa de despesa, calculada na forma estabelecida no art. 23 da Lei Federal
n°14.133/2021 (art. 72, inciso II) e Decreto Municipal n°040/2023, estando este, por conseguinte,
justificado (art. 72, inciso VII).

15. Os documentos emitidos pela area contabil (Previsdo de Dotagio Orcamentaria),
demonstram a compatibilidade da previséio de recursos orgamentarios com 0 COmMpromisso a ser
assumido (art. 72, inciso IV), bem como os documentos do futuro contratado atinentes a
habilitaciio juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualifica¢do econdmico-financeira e
qualificagiio técnica, ora anexados, comprovam que o particular preenche os requisitos de
habilitagio e qualificagdo minima necessaria (art. 72, inciso V).

16. Além disso, vislumbra-se do restante da documenta¢do colacionada, que foram
apresentados todos os documentos necessarios. Respeitando-se, assim, o que a lei estabelece para
a legalidade das contratagdes diretas.

17. A razdo da escolha do futuro contrato estd pautada em critério objetivo, qual seja, o
critério valorativo do servigo a ser contratado, atendimentos aos requisitos exigidos no Termo de
Referéncia, estando assim atendido o pressuposto do art. 72, inciso VI, da Lei Federal
n°14.133/2021.

18. Em face do exposto, sob o aspecto juridico, opina-se pela legalidade da contratacdo
direta, nos termos do art. 75 inciso II, da Lei Federal n°14.133/2021.

19. Opina-se, outrossim, pela remessa dos autos & autoridade competente para promover a
autorizagdo da contratago, nos termos do art. 72, inciso VIII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Doutor Ricardo — RS, 12 de maio de 2023.

Sebastidio Lopes Rgsa da Silveira
Assessor Jjiridico
OAB/RS25.753
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RAZAO DE ESCOLHA DO FORNECEDOR E JUSTIFICATIVA DE PRECO

Trata-se de processo que objetiva a contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de
consultoria e assessoria administrativa em gestfio piblica municipal, conforme documento de
formaliza¢do de demanda e respectivo Termo de Referéncia.

Apb6s pesquisa de mercado, conforme documentacdo constantes, o fornecedor
ALEXANDRA SABINO SOCIEDADE UNIPESSOAL LIMITADA, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob n° 18.993.130/0001-38, apresentou a proposta mais vantajosa
para a Administragdo Publica, no valor mensal de R$ 4.680,00 (quatro mil, seiscentos ¢ oitenta
reais), sendo comprovado no processo que se trata de valor praticado no mercado.

O fornecedor/prestador acima foi escolhido porque ¢ do ramo pertinente ao objeto
demandado, apresentou toda a documentagdo referente a habilitagdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista; ofertou o menor preco global dentre aqueles que participaram da pesquisa de precos,
0 que caracteriza a proposta mais vantajosa & Administragdo Publica.

Conforme redagdes supramencionadas foi possivel se constatar que o valor estimado da
contrataco atende legalmente todos os limites abordados pela legislagdo vigente acerca do objeto
ora pretendido.

Doutor Ricardo - RS, 12 de maio de 2023.

VAN DERLEl Assinado de forma digital por

VANDERLEI

BREMBATTI:02629 BREMBATTI:02629442004
Dados: 2023.05.12 14:02:57

442004 -03'00'

Coordenador do Departamento de Compras, Licitagdes, Contratos € Convénios
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TERMO DE AUTORIZACAO
DISPENSA DE LICITACAO (ART. 75)

Nos termos do art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021, acolho o parecer exarado no Processo
Administrativo n® 032/2023, ¢ ratifico a Dispensa de Licitagdo n°® 006/2023, para a contratacdo da
empresa ALEXANDRA SABINO SOCIEDADE UNIPESSOAL LIMITADA, pessoa juridica
de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob n°® 18.993.130/0001-38, para prestacio de servigos de
consultoria e assessoria administrativa em gestdo ptblica municipal, no valor mensal de R$
4.680,00 (quatro mil e seiscentos e oitenta reais), a contar de 15 de maio de 2023 até o final do
exercicio financeiro de 2023, podendo ser prorrogada, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
Federal n°14.133/2021.

Doutor Ricardo — RS, 12 de maio de 2023,
ALVARO JOSE Assinado de forma digital

por ALVARO JOSE

GIACOBBOQ:50 ciacoBe0:50316273015

Dados: 2023.05.12

316273015  145913-0300

ALVARO JOSE GIACOBBO
Prefeito Municipal
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EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 032/2023
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2023

OBJETO: contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de consultoria e assessoria

administrativa em gestdo ptblica municipal.

PRAZO PARA EXECUCAO: 15 de maio de 2023 até o final do exercicio financeiro de 2023,

podendo ser prorrogada, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n°14.133/2021.

CONTRATADA: ALEXANDRA SABINO SOCIEDADE UNIPESSOAL LIMITADA, pessoa

juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob n® 18.993.130/0001-38.

VALOR MENSAL: R$ 4.680,00 (quatro mil e seiscentos ¢ oitenta reais).

DOTACAO ORCAMENTARIA: ATIVIDADE: 2005 CATEGORIA:339039
RECURSO: 500 RUBRICA: 48

FUNDAMENTO LEGAL: art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, adotada pela

municipalidade através do édito do Decreto Municipal n°040/2023, de 03 de maio de 2023.

DATA: 12 de maio de 2023.

ALVARO JOSE Assinado de forma digital

par ALVARO JOSE

GIACOBBO:5031 GIACOBBO:50316273015
6273015 31('1;;.: 2023.05.12 14:59:35
ALVARO JOSE GIACOBBO

Prefeito Municipal




